
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

VVOOTTRREE  CCAANNDDIIDDAATTUURREE  ::  uunn  oouuttiill  
ddee  ccoommmmuunniiccaattiioonn  mmaarrkkeettiinngg  

��  SSoonn  OOBBJJEECCTTIIFF  ::  ddééccrroocchheerr  uunn  eennttrreettiieenn  
  

  

��  EEllllee  eesstt  llee  rrééssuullttaatt  ééccrriitt  ddee  vvoottrree  pprroojjeett  
pprrooffeessssiioonnnneell  eett  ddee  ccee  qquuee  vvoouuss  ppoouuvveezz  
aappppoorrtteerr  àà  uunnee  eennttrreepprriissee..  
  

  

��  EEllllee  nnéécceessssiittee  ddoonncc  dd’’ aavvooiirr  ttrraavvaaiilllléé  ssuurr  sseess  
aaffffiinniittééss  pprrooffeessssiioonnnneelllleess  eett  ss’’ êêttrree  rreennsseeiiggnnéé  
ssuurr  llaa  nnaattuurree  ddeess  bbeessooiinnss  aauu  sseeiinn  ddeess  
eennttrreepprriisseess..  
  

  

��  PPeennsseezz  aauu  ««  ppuubblliicciittaaiirree  »»  qquuii  aavvaanntt  ddee  
ccoonncceevvooiirr  uunnee  ppuubb,,  ttrraavvaaiillllee  ssuurr  ll’’ aaddééqquuaattiioonn  
eennttrree  llee  bbeessooiinn  dd’’ uunn  ppuubblliicc  eett  uunn  pprroodduuiitt..  



 
 
 
 

La lettre (passer sa lettre au crible des 3P des 3 C et des 3D) 

- pour le fond =  PERSONNALISE PERTINENT CONCRET 

- pour la forme =  CLAIRE   CONCISE   PRECISE  

- pour le style =  DYNAMIQUE DIRECT DIDACTIQUE  

LLee  CCVV  eett  llaa  lleettttrree  ::  uunn  jjeeuu  ddee  
CCOOMMPPLLEEMMEENNTTAARRIITTEE  

LE CV 
• Il est objectif 
• Global 
• Technique 
• Axé sur les compétences 
• Retrace le parcours 
• Précise un objectif 
• Apporte des références 
••  (anti) chronologique 

  
••   

AAnnaallooggiiee  aavveecc      
CERVEAU GAUCHE 

Temporel, séquentiel 
Langage 
Enumératif 

LA LETTRE 
• Elle est subjective 
• Focalisée 
• Narrative 
• Axée sur le vécu expérientiel 
• Eclaire des aspects du 

parcours 
• Précise une motivation 
• Invite à la rencontre 
• Dactylographiée ou manuscrite 
 

 
CERVEAU DROIT 
Spatial 
Visuel 
Global 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LLee  CCVV  

  VVoottrree  CCVV  eenn  1100  ppooiinnttss  ::  
  

11..  LLaa  ppaarrttiiee  hhaauuttee  dduu  CCVV  rreepprréésseennttee  llee  pprréésseenntt  eett  ll’’ aavveenniirr,,  cc’’ eesstt  àà  ddiirree  ccee  
qquuee  vvoouuss  rreecchheerrcchheerr  eett  ppoouuvveezz  aappppoorrtteerr  àà  ll’’ eennttrreepprriissee  ;;  cc’’ eesstt  llee  rrééssuullttaatt  
ddee  vvoottrree  ppaarrccoouurrss..  
  

22..  CCiibblleezz  vvoottrree  ccvv  ::  iinnddiiqquueezz  llee  ppoossttee  oouu  llaa  nnaattuurree  dd’’ aaccttiivviittéé  eett  llee  
ccoonntteexxttee//ddoommaaiinnee  ddaannss  lleessqquueellss  vvoouuss  ssoouuhhaaiitteezz  ttrroouuvveerr  uunn  ssttaaggee..  
  

33..  PPrréécciisseezz  llee  ccaass  éécchhééaanntt  uunn  aattoouutt  eenn  tteerrmmeess  ddee  bbiilliinngguuiissmmee,,  ddee  
ccoonnnnaaiissssaannccee  dd’’ uunn  ccoonntteexxttee  ppaarrttiiccuulliieerr,,  uunn  oouuttiill  iinnffoorrmmaattiiqquuee  ……  
  

44..  FFoorrmmaattiioonn  ::  vvoouuss  ppoouuvveezz  eenn  ffaaiirree  uunn  rraappppeell  eenn  eenn--ttêêttee  ddee  CCVV  ((ssoouuss  llaa  
pphhoottoo  nnoonn  oobblliiggaattooiirree))  eenn  pplluuss  dduu  ppaarraaggrraapphhee  ccoommpplleett..  
  

55..  EExxppéérriieennccee  ::  ddiissttiinngguueezz  llaa  mmiissssiioonn  ddeess  ccoommppéétteenncceess  qquuee  vvoouuss  yy  aavveezz  
ddéévveellooppppééeess..  
  

66..  EExxttrraa--pprrooffeessssiioonnnneell  ::  lleess  rreeccrruutteeuurrss  ssoonntt  aatttteennttiiffss  aauuxx  aaccttiivviittééss  ddee  ttyyppee  
aassssoocciiaattiiff,,  dd’’ aauuttaanntt  pplluuss  ssii  eelllleess  ccoorrrroobboorreenntt  vvoottrree  pprrooffeessssiioonnnnaalliissmmee..  
  

77..  IInnddiiqquueezz  ddeess  rrééssuullttaattss  eenn  tteerrmmeess  dd’’ aappppoorrtt,,  dd’’ aamméélliioorraattiioonn,,  ddee  
ddéévveellooppppeemmeenntt,,  dd’’ aauuggmmeennttaattiioonn  ddee  CCAA……    

88..    
UUnnee  sseeuullee  ppaaggee  ssii  ppoossssiibbllee  eett  22  aauu  pplluuss,,  jjaammaaiiss  rreeccttoo--vveerrssoo,,  ll’’ iiddeennttiittéé  eenn  
hhaauutt  àà  ggaauucchhee,,  pprriivviillééggiieezz  llaa  ssoobbrriiééttéé  ((aatttteennttiioonn  àà  llaa  ccoouulleeuurr  !!))  
  

99..  VVaarriieezz,,  ssaannss  eexxccèèss,,  lleess  ttaaiilllleess  eett  ssttyylleess  ddee  ccaarraaccttèèrreess  ppoouurr  ggaaggnneerr  ddee  llaa  
ppllaaccee  eett  aaéérreerr  llee  CCVV..  
  

1100..  CChhooiissiisssseezz  llooggiiqquueemmeenntt  ll’’ aannttii--cchhrroonnoollooggiiee  ((dduu  pplluuss  rréécceenntt  aauu  pplluuss  
aanncciieenn))  
  

  
  



 
 
 
 
 
 
 

LLEE  CCVV  (Photo) 

Prénom NOM 
adresse 
Tel / E-mail                    Elève Ingénieur de l’ESTP  
                           section ..; ..année 

 
Ex d’OBJECTIF : Conducteur de travaux stagiaire 

Ou proposition de « stage ouvrier » ou de Travail de Fin d’études 
dates :  

Ex : Motivation pour le domaine de la Maîtrise d’Œuvre d’exécution de bâtiments industriels et 
tertiaires 

Atouts : bonne pratique de(logiciels), connaissance spécifique en…,bilinguisme… 
 

FORMATION       
 
Années Diplôme ou années ou intitulé de stage – Organisme Spécialité / option 
Langues : langue…(lu, parlé, écrit)  -Résultat au TOEFL :  
Informatique : logiciels utilisés (précisez éventuellement le degré de maîtrise) 
 
 
EXPERIENCE (stages)      
 
2008     Ingénieur études de prix stagiaire (2ème année) – Sté X+1- Ingénierie  construction / industrie 
 Missions : participer à l’évaluation des éléments et établissement des prix d’un bâtiment hospitalier. 
  -analyser les dossiers d’appel d’offres et l’ensemble des pièces contractuelles en vue d'une pré 
sélection 
 -analyser les méthodes d'exécution 
 -consulter les sous-traitants et les fournisseurs extérieurs … 
- manager 2 techniciens études de prix 
- Contribution / résultat : production d’un module de calcul de prix avec le logiciel….et optimisation de 
l’efficacité en termes de proposition de prix / solutions techniques 
  
- Années Fonction Société  
 Mission  
 Compétences    
 (Résultat ou contribution)   
- Années Fonction Société Mission  Compétences   Résultat 
 Idem 
 
 
AUTRES ACTIVITES        
(extra-professionnelles telle qu’une implication dans une vie associative, humanitaire, jobs, …) 
Années Fonction Société   Mission 
… 
 
 
CENTRES D’ INTERET ou hobbies : (loisirs, culture, arts, sports…) 
 



 
 
 
 
 
  

LLaa  lleettttrree  ddee  mmoottiivvaattiioonn  
��  LLaa  lleettttrree  eesstt  ccoommpplléémmeennttaaiirree  aauu  CCVV..  

NNee  cchheerrcchheezz  ppaass  àà  ttoouutt  ddiirree,,  llaa  lleettttrree  nnee  rrééppèèttee  ssuurrttoouutt  ppaass  llee  CCVV  mmaaiiss  aappppoorrttee  uunn  
ééccllaaiirraaggee  ppaarrttiiccuulliieerr  ssuurr  ddeess  ppooiinnttss  cchhooiissiiss  ddee  vvoottrree  ppaarrccoouurrss  qquuii  eennttrreenntt  eenn  
rrééssoonnnnaannccee  aavveecc  llee  bbeessooiinn  eenn  rreeccrruutteemmeenntt  ;;  eellllee  ffaaiitt  rreessssoorrttiirr  uunn  vvééccuu  àà  ttrraavveerrss  
nnoottaammmmeenntt  ddeess  ccoommppéétteenncceess,,  uunn  ccoonntteexxttee  ppaarrttiiccuulliieerr  àà  ggéérreerr,,  uunn  rrééssuullttaatt  
  

��  SSeess  qquuaalliittééss..  
RReecchheerrcchheezz  llaa  ccllaarrttéé,,  llaa  ccoonncciissiioonn  eett  llee  ccoonnccrreett..  
EEllllee  ddooiitt  êêttrree  ppeerrssoonnnnaalliissééee,,  ccoouurrttee  eett  ssyynntthhééttiiqquuee..    
  

��  SSttyyllee..  
OOnn  nnee  vvoouuss  ddeemmaannddee  ppaass  ««  dd’’ ééccrriirree  àà  llaa  BBaallzzaacc  »»  eett  jjuusstteemmeenntt,,  éévviitteezz  ddee  ffaaiirree  ddee  ttrroopp  
lloonngguueess  pphhrraasseess..  LLiimmiitteezz--vvoouuss  llee  pplluuss  ssoouuvveenntt  ppoossssiibbllee  aauu  ««  ssuujjeett--vveerrbbee--ccoommpplléémmeenntt  »»..  
EEqquuiilliibbrreezz  vvoottrree  lleettttrree  eennttrree  ssttyyllee  ddiirreecctt  eett  iinnddiirreecctt,,  eennttrree  iinnddiiccaattiiff  pprréésseenntt  eett    ccoonnddiittiioonnnneell,,  llee  
11eerr  vvoouuss  mmeettttaanntt  ddaannss  ll’’ aaccttiioonn  ttaannddiiss  qquuee  llee  22nndd    oouuvvrree  uunnee  ppeerrssppeeccttiivvee  ssaannss  ss’’ iimmppoosseerr..  
  

��  SSaa  ffoorrmmee..  
AA  llaa  ffrraannççaaiissee  aavveecc  rreettrraaiitt  ddee  ddéébbuutt  ddee  ppaarraaggrraapphheess  ppoouurr  ll’’ ééllééggaannccee,,  oouu  bbiieenn  aamméérriiccaaiinnee  àà  
ll’’ aalliiggnneemmeenntt  pplluuss  rreeccttiilliiggnnee,,  aauu  cchhooiixx,,  sseess  mmaarrggeess  ssoonntt  ddee  22,,55  eennvviirroonn,,  11,,55  àà  ddrrooiittee,,  ppoouurr  ccee  
qquuii  ccoonncceerrnnee  llaa  ccaannddiiddaattuurree  ppaappiieerr..    
PPaarr  mmaaiill  cc’’ eesstt  ttoouujjoouurrss  àà  ll’’ aamméérriiccaaiinnee..    
EEllllee  nnee  ddooiitt  ppaass  ddééppaasssseerr  pplluuss  dd’’ uunnee  1155aaiinnee  ddee  lliiggnneess..  
EEllllee  nnee  ccoommpprreenndd  ppaass  dd’’ aabbrréévviiaattiioonnss  mmaaiiss  ééccrriitt  MMaaddaammee  oouu  MMoonnssiieeuurr  eenn  ttoouutteess  lleettttrreess  eett  
ssee  ssiiggnnee  eenn  bbaass  àà  ddrrooiittee  ((àà  99  ccmm  eennvv..))  
  

��  SSoonn  ppllaann..  
UUttiilliisseezz  llaa  llooggiiqquuee  dduu  ««  vvoouuss--mmooii--nnoouuss  »»..    
LLee  ««  VVoouuss  »»  cc’’ eesstt  ««  ll’’ aaccccrroocchhee  »»  ppoouurr  llee  ddeessttiinnaattaaiirree  eett  ll’’ eennttrreepprriissee  àà  ttrraavveerrss  lluuii..  
LLee  ««  MMooii  »»,,  cc’’ eesstt  vvoouuss,,  vvoottrree  eexxppéérriieennccee,,  vvoottrree  pprrooffiill..  
LLee  ««  NNoouuss  »»,,  cc’’ eesstt  llee  rraapppprroocchheemmeenntt,,  cc’’ eesstt  ll’’ iinnvviittaattiioonn  àà  llaa  rreennccoonnttrree..  

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

LLaa  lleettttrree  ssuuiittee  

��  LLaa  lleettttrree  nn’’ eesstt  ppaass  uunn  rroommaann  fflleeuuvvee  eett  ppeeuutt  ttrrèèss  bbiieenn  nnee  ppaarrlleerr  qquuee  
dd’’ uunnee  sseeuullee  ssiittuuaattiioonn  pprrooffeessssiioonnnneellllee,,  mmaaiiss  ssoouuss  ttoouuss  sseess  aassppeeccttss,,  eett  
ddee  mmaanniièèrree  ttrrèèss  ssyynntthhééttiiqquuee..    
ÉÉvviitteezz  lleess  ffoorrmmuulleess  ««  bbaatteeaauu  »»  qquuii  ffllaatttteerraaiieenntt  ll’’ eennttrreepprriissee,,  ssuurrttoouutt  ss’’ iill  
ss’’ aaggiitt  dd’’ uunn  ccaabbiinneett  ddee  rreeccrruutteemmeenntt..  
  

��  11--NNee  ddéébbuutteezz  jjaammaaiiss  ppaarr  ««  JJee  »»..  
DDaannss  ttoouuss  lleess  ccaass,,  rreennsseeiiggnneezz--vvoouuss  ssuurr  ll’’ eennttrreepprriissee,,  àà  ffoorrttiioorrii  eenn  
ccaannddiiddaattuurree  ssppoonnttaannééee  aaffiinn  ddee  ppeerrssoonnnnaalliisseerr  vvoottrree  aaccccrroocchhee  ssuurr  ccee  qquuii  
vvoouuss  iinnttéérreessssee  rrééeelllleemmeenntt  cchheezz  eellllee..  AA  ddééffaauutt,,  ccoonncceennttrreezz--vvoouuss  ssuurr  llee  
ddoommaaiinnee  dd’’ aaccttiivviittéé,,  llee  ccoonntteexxttee  qquuii  vvoouuss  aattttiirree  ((pplluurriiddiisscciipplliinnaarriittéé,,  
rreellaattiioonnnneell,,  ccrrooiissssaannccee,,  nnoouuvveeaauuxx  mmééttiieerrss,,  ssoolliiddiittéé  ddee  ll’’ aaccttiivviittéé,,  bbeessooiinnss  
dduu  mmaarrcchhéé……))..  
  

��  22--CC’’ eesstt  llee  ppaarraaggrraapphhee  ppaarr  lleeqquueell  vvoouuss  ppoouuvveezz  ccoommmmeenncceerr  ssii  vvoouuss  
sséécchheezz  ssuurr  ll’’ aaccccrroocchhee..  DDiitteess  qquuii  vvoouuss  êêtteess  eett  eenn  qquuooii  vvoouuss  ppoouurrrriieezz  
rrééppoonnddrree  aauuxx  aatttteenntteess  dduu  rreeccrruutteeuurr,,  eenn  tteerrmmee  ddee  vvééccuu  rrééeell,,  ddee  ccee  qquuii  
vvoouuss  mmoottiivvee  aauu  qquuoottiiddiieenn,,  ddee  ddiiffffiiccuullttééss  ccoonntteexxttuueelllleess  ssuurrmmoonnttééeess,,  
rrééssuullttaattss  eett  qquuaalliittééss  ddéévveellooppppééeess..  VVéérriiffiieezz  qquuee  vvoouuss  ppoouuvveezz  pprroouuvveerr  ttoouuss  
lleess  aattoouuttss  qquuee  vvoouuss  aavvaanncceezz  lloorrss  ddee  ll’’ eennttrreettiieenn..  IIll  ss’’ aaggiitt  ddee  nn’’ eenn  
iinnddiiqquueerr  qquuee  ttrrooiiss  mmaaiiss  qquuii  vvoouuss  ccaarraaccttéérriisseenntt  bbiieenn..    
  
  

��  33--CCoonncclluueezz  eenn  iinnvviittaanntt  àà  llaa  rreennccoonnttrree  ttoouutt  eenn  pprrooffiittaanntt  ppoouurr  ffaaiirree  éécchhoo  àà  
vvoottrree  iinnttrroodduuccttiioonn  eenn  iinnddiiqquuaanntt  ccee  qquuee  vvoouuss  ppoouurrrriieezz  aappppoorrtteerr  àà  
ll’’ ééqquuiippee..((cc’’ eesstt  ssoouuvveenntt  ddaannss  llaa  ccoonncclluussiioonn  qquu’’ oonn  ttrroouuvvee  ll’’ aaccccrroocchhee))..  EEnn  
bbrreeff,,  rrééssuummeezz  eenn  1100//1155  lliiggnneess  vvoottrree  pprroojjeett  llee  pplluuss  ssiinnccèèrreemmeenntt  ppoossssiibbllee..  

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ……llaa  lleettttrree  ssuuiittee  
PPrréénnoomm  NNOOMM  
AAddrreessssee    TTééll..            SSOOCCIIEETTEE  
  
OObbjjeett  ::  ccaannddiiddaattuurree  aauu  ppoossttee  ddee  ««  ………………  »»  rrééff..  …………………………  ppaarruuee  llee  ....//....//....  
        
        AA  ll’’ aatttteennttiioonn  ddee  MMoonnssiieeuurr  ((oouu  MMaaddaammee…………....))  
  
  MMaaddaammee,,  MMoonnssiieeuurr,,  ((ssii  vvoouuss  nnee  ccoonnnnaaiisssseezz  ppaass  vvoottrree  iinntteerrllooccuutteeuurr))  
  
11  ––  PPaarraaggrraapphhee  ssuurr  llaa  mmoottiivvaattiioonn  ::  vvoottrree  aaccccrroocchhee  ((qquueellqquueess  eexx..))  lleess  aassppeeccttss  dduu  ppoossttee  ssuurr  lleessqquueellss  

rreeppoossee  vvoottrree  mmoottiivvaattiioonn  ll’’ iinnttéérrêêtt  ppoorrttéé  aauu  sseecctteeuurr  dd’’ aaccttiivviittéé  eett  àà  ll’’ eennttrreepprriissee  ((éévvoolluuttiioonn  ddeess  
nnoouuvveelllleess  tteecchhnnoollooggiieess,,  ppoossiittiioonn  ssuurr  llee  mmaarrcchhéé,,  iimmaaggee  ddee  mmaarrqquuee,,  eesspprriitt  dd’’ eennttrreepprriissee,,  aaccttiivviittéé  
iinntteerrnnaattiioonnaallee,,  pprroojjeettss  dd’’ aaccttuuaalliittéé……))  ppoouurr  llaa  ccaannddiiddaattuurree  ssppoonnttaannééee  nnoottaammmmeenntt..  

EExx  ::  LLee  pprroojjeett  ……  ppaarr  XXXXXXXXXX  eenn  ccoouurrss  ddee  rrééaalliissaattiioonn,,  rreepprréésseennttee  ll’’ uunn  ddeess  pplluuss  bbeeaauuxx  eexxeemmpplleess  
dd’’ uuttiilliissaattiioonn  ddeess  qquuaalliittééss  dduu  bbooiiss  ddaannss  llaa  ccoonnssttrruuccttiioonn..  AAyyaanntt  ppuu  ttrraavvaaiilllleerr  ssuurr  uunn  ssuujjeett  dd’’ ééttuuddeess  ddee  
rrééssiissttaannccee  ddeess  mmaattéérriiaauuxx  eett  nnoottaammmmeenntt  dduu  bbooiiss  ffaaccee  aauuxx  ccoonnttrraaiinntteess  eennvviirroonnnneemmeennttaalleess,,  jjee  
ppoouurrrraaiiss  vvoouuss  aappppoorrtteerr  mmaa  ccoonnnnaaiissssaannccee  ddee  ……  ppoouurr  ppaarrttiicciippeerr  àà  ll’’ ooppttiimmiissaattiioonn  ddee  ll’’ eemmppllooii  ddeess  
ddiivveerrss  mmaattéérriiaauuxx  ddaannss  lleess  ssttrruuccttuurreess..  

  
22  ––  PPaarraaggrraapphhee  ssuurr  vvoottrree  pprrooffiill  ::  ppaarrlleezz  ddee  vvoouuss  eenn  iilllluussttrraanntt  ppaarr  ddeess  eexxeemmpplleess  ccoonnccrreettss..  PPaarrlleezz  ddee  
vvoottrree  eexxppéérriieennccee  eenn  ffaaiissaanntt  rreessssoorrttiirr  llaa  rriicchheessssee  ddee  vvoottrree  vvééccuu  ((ddee  tteerrrraaiinn,,  ddee  rrééfflleexxiioonn,,  dd’’ ééqquuiippee,,  ddee  
rreellaattiioonnss……))..  DDiitteess  ccee  qquuee  vvoouuss  aavveezz  àà  ooffffrriirr  eenn  tteerrmmeess    ddee  ccoommppéétteenncceess,,  ddee  qquuaalliittééss,,  dd’’ aappttiittuuddeess    eett  ddee  
ppootteennttiiaalliittééss..  
EExx  ::  EEllèèvvee  iinnggéénniieeuurr  eenn  ……aannnnééee  àà  ll’’ EESSTTPP……,,  jj’’ aaii  ééggaalleemmeenntt  eeffffeeccttuuéé  uunn  ssttaaggee  dd’’ ééttuuddeess  &&  ttrraavvaauuxx  aauu  

sseeiinn  dd’’ uunn  ggrraanndd  BBEE..  MMoonn  ggooûûtt  pprroonnoonnccéé  ppoouurr  lleess  ééttuuddeess  eenn  mmaattiièèrree  ddee  ssttrruuccttuurreess  ddoouubblléé  dd’’ uunnee  
rrééeellllee  aappttiittuuddee  àà  ttrraavvaaiilllleerr  eenn  ééqquuiippee,,  mm’’ oonntt  aammeennéé  àà  pprreennddrree  ll’’ iinniittiiaattiivvee  ddee……    
AAuu  ccoonnttaacctt  ddeess  pprrooffeessssiioonnnneellss  œœuuvvrraanntt  aauuttoouurr  dd’’ uunn  mmêêmmee  pprroojjeett  ddee  ccoonnssttrruuccttiioonn  aauupprrèèss  ddee  qquuii  
jj’’ aaii  aapppprréécciiéé  ll’’ eeffffeerrvveesscceennccee  ddeess  ddéébbaattss  tteecchhnniiqquueess,,  jj’’ aaii  ppuu  ddéévveellooppppeerr  mmoonn  eesspprriitt  ccrriittiiqquuee  eett  mmoonn  
sseennss  rreellaattiioonnnneell..  

  
33  ––  CCoonncclluussiioonn  eett  iinnvviittaattiioonn  àà  llaa  rreennccoonnttrree  ::  vvoottrree  mmoottiivvaattiioonn  àà  rreejjooiinnddrree  ll’’ ééqquuiippee  

EExx  ::  VVoottrree  eennttrreepprriissee  ffaavvoorriissaanntt  ll’’ éévvoolluuttiioonn  vveerrss  ddeess  ffoonnccttiioonnss  ddee  ddiirreeccttiioonn  ddaannss  llee  BBTTPP  àà  ll’’ iinntteerrnnaattiioonnaall,,  
jjee  sseerraaiiss  ddoonncc  ppaarrttiiccuulliièèrreemmeenntt  mmoottiivvéé  ppoouurr  yy  ppaarrttaaggeerr  mmeess  ccoommppéétteenncceess  aavveecc  ddeess  ééqquuiippeess  àà  hhaauutt  
ppootteennttiieell..  JJee  vvoouuss  pprrooppoossee  ddee  nnoouuss  rreennccoonnttrreerr  ssii  mmaa  ccaannddiiddaattuurree  rreetteennaaiitt  vvoottrree  iinnttéérrêêtt  aaffiinn  
dd’’ éévvooqquueerr  eennsseemmbbllee  llaa  ppeerrssppeeccttiivvee  dd’’ uunnee  ccoollllaabboorraattiioonn  ((ddee  rrééaalliisseerr  uunn  ssttaaggee  cchheezz  vvoouuss))..  

  
44  ––  FFoorrmmuullee  ddee  PPoolliitteessssee  ((eett  rreemmeerrcciieezz  ddee  ll’’ aatttteennttiioonn……))  
VVoouuss  rreemmeerrcciiaanntt  ddee  ll’’ aatttteennttiioonn  qquuee  vvoouuss  aauurreezz  ppoorrttééee  àà  mmaa  ccaannddiiddaattuurree,,  jjee  vvoouuss  pprriiee  dd''aaggrrééeerr,,  
MMaaddaammee,,  MMoonnssiieeuurr,,  ll''eexxpprreessssiioonn  ddee  mmeess  ssaalluuttaattiioonnss  ddiissttiinngguuééeess..  

                    SSiiggnnaattuurree  
  
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

§§  LL’’ aaccccrroocchhee  ((llaa  mmoottiivvaattiioonn))  ::  qquueellqquueess  eexxeemmpplleess  

  
��  ««  LLaa  mmiissee  eenn  sseerrvviiccee  dd’’ iinnffrraassttrruuccttuurreess  aauuttoorroouuttiièèrreess  ddaannss  llaa  rrééggiioonn  

ddee……  ssuusscciittee  ddee  nnoommbbrreeuuxx  pprroojjeettss  iimmmmoobbiilliieerrss  eett  llooggiissttiiqquueess..  VVoottrree  
eennttrreepprriissee,,  lleeaaddeerr  ddaannss  llaa  ccoonnssttrruuccttiioonn  ddee  bbââttiimmeennttss  tteerrttiiaaiirreess  eett  
iinndduussttrriieellss  ssoouuhhaaiittee  ssûûrreemmeenntt  pprrooffiitteerr  ddee  cceett  aappppeell  dd’’ aaiirr..  IInnggéénniieeuurr  
PPrroojjeett  BBTTPP,,  mmoonn  eexxppéérriieennccee  rrééuussssiiee  dd’’ aamméénnaaggeemmeenntt  ddee  ZZAACC  eett  ddee  
GGCC  iinndduussttrriieell  eenn  ««pppppp»»  eett  mmaa  ccoonnnnaaiissssaannccee  ddeess  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss,,  
ppeeuuvveenntt  rrééppoonnddrree  àà  vvooss  éévveennttuueellss  pprroojjeettss  ddee  ddéévveellooppppeemmeenntt..  »»  
  

��  ««  IInntteerrvviieewwéé  ddaannss  llee  jjoouurrnnaall……,,  vvoottrree  DDiirreeccttrriiccee  ddee  ll’’ IInnggéénniieerriiee,,  
MMmmee……  mmeettttaaiitt  ll’’ aacccceenntt  ssuurr  llaa  rreecchheerrcchhee  eett  ll’’ eexxppéérriimmeennttaattiioonn  ddee  
pprroodduuiittss  nnoouuvveeaauuxx  iissssuuss  dduu  rreeccyyccllaaggee..  JJee  ssuuiiss  iinntteerrvveennuu  eenn  qquuaalliittéé  
dd’’ IInnggéénniieeuurr  RReecchheerrcchhee  &&  ddéévveellooppppeemmeenntt  ssuurr  ddeess  pprroobblléémmaattiiqquueess  
dd’’ ooppttiimmiissaattiioonn  ddeess  ccooûûttss//qquuaalliittééss  ddeess  mmaattéérriiaauuxx  ppoouurr  rrééppoonnddrree  aauuxx  
nnoorrmmeess  eennvviirroonnnneemmeennttaalleess..  
JJee  sseerraaiiss  ttrrèèss  hheeuurreeuuxx  ddee  ppoouuvvooiirr  aappppoorrtteerr  mmaa  ccoonnnnaaiissssaannccee  ddeess  
mméétthhooddeess  ddee  rreecchheerrcchheess  aauu  sseeiinn  ddee  vvoottrree  ddééppaarrtteemmeenntt..  »»  
  

��  ««  RReennccoonnttrréé  ssuurr  llee  ssaalloonn  ddee……MMoonnssiieeuurr  ……  RReessppoonnssaabbllee  bbuussiinneessss  eett  
ddéévveellooppppeemmeenntt  cchheezz  XXXXXX  mm’’ aa  ffaaiitt  ppaarrtt  ddee  llaa  vvoolloonnttéé  ddee  
ddéévveellooppppeemmeenntt  dduu  ggrroouuppee  eenn  AAssiiee..    
MMaa  ccoonnnnaaiissssaannccee  ccuullttuurreellllee  ddeess  ppaayyss  dd’’ AAssiiee  dduu  SSuudd--eesstt,,  
lliinngguuiissttiiqquuee  aanngglloo--vviieettnnaammiieennnnee  aassssoocciiééeess  àà  mmaa  ccoommppéétteennccee  ddee  
nnééggoocciiaatteeuurr  eexxppoorrtt,,  ppeeuuvveenntt  êêttrree  uuttiilleess  ddaannss  llee  cchhooiixx  ddee  llaa  bboonnnnee  
ssttrraattééggiiee  àà  aaddoopptteerr..  »»  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

§§  VVoottrree  pprrooffiill  ::  qquueellqquueess  eexxeemmpplleess  

��  ««  ……mmoonn  ggooûûtt  pprroonnoonnccéé  ppoouurr  lleess  ééttuuddeess  ddee  ccoonnssttrruuccttiioonn  eett  
ll’’ iinnffoorrmmaattiiqquuee,,  ddoouubblléé  dd’’ uunnee  rrééeellllee  aappttiittuuddee  àà  ttrraavvaaiilllleerr  eenn  
ééqquuiippee  mm’’ oonntt  ppeerrmmiiss  ddee  ccoonncceevvooiirr  uunn  llooggiicciieell  ddee  mmooddéélliissaattiioonn  
ttoouutt  àà  ffaaiitt  aaddaappttéé  aauuxx  bbeessooiinnss  ddeess  IInnggéénniieeuurrss  ccaallccuullaatteeuurrss..  »»  
  

��  ««  ……  aauu  ccoonnttaacctt  ddee  pprrooffeessssiioonnnneellss  œœuuvvrraanntt  aauuttoouurr  dd’’ uunn  mmêêmmee  
pprroojjeett  ddee  ccoonnssttrruuccttiioonn  eett  ddaannss  ll’’ eeffffeerrvveesscceennccee  ddeess  ddéébbaattss  
tteecchhnniiqquueess,,  jj’’ aaii  ééttéé  aapppprréécciiéé  ppoouurr  mmaa  ssaaggaacciittéé  eett  mmeess  
pprrooppoossiittiioonnss  pprraaggmmaattiiqquueess  qquuii  oonntt  aamméélliioorréé  ll’’ oorrggaanniissaattiioonn  dduu  
cchhaannttiieerr..  »»  
  

��  ««  ……mmaa  ccoommppéétteennccee  eenn  ggeessttiioonn  ddee  mmaaiinntteennaannccee  dduu  ppaattrriimmooiinnee  
ddee  bbââttiimmeennttss  iinndduussttrriieellss  eett  tteerrttiiaaiirreess,,  eett  mmaa  ccoonnnnaaiissssaannccee  ddeess  
aacctteeuurrss  ddee  llaa  mmaaîîttrriissee  dd’’ œœuuvvrree  aaccqquuiissee  eenn  ttaanntt  qquuee  
RReessppoonnssaabbllee  TTeecchhnniiqquuee,,  rrééppoonndd  aauuxx  eexxiiggeenncceess  ddee  
mmaannaaggeemmeenntt  eett  ddee  ssoolluuttiioonnss  rreeqquuiisseess  ppoouurr  lleess  pprroojjeettss  HHQQEE……  »»  
  

��  ««  ……  eenn  qquuaalliittéé  ddee  CChhaarrggéé  dd’’ aaffffaaiirreess,,  mmeess  cclliieennttss,,  ppoouurr  llaa  pplluuppaarrtt  
ddeess  PPMMEE  ddee  sseerrvviicceess,,  oonntt  pprrooffiittéé  ddeess  ccoonnsseeiillss  qquuee  jjee  lleeuurr  aaii  
ddoonnnnééss..  CCeeuuxx--ccii  oonntt  ppoorrttéé  ssuurr  ddeess  pprrooggrraammmmeess  
dd’’ iinnvveessttiisssseemmeennttss  ppoouurr  ddeess  ooppéérraattiioonnss  ddee……  rraappppoorrttaanntt  uunn  
iinnttéérrêêtt  ddee  ……  eett  dd’’ iimmppllaannttaattiioonnss  rrééuussssiieess  àà  ll’’ iinntteerrnnaattiioonnaall  ssuurr  llaa  
zzoonnee……  »»  



 
 
 
 
  

§§  LLaa  ccoonncclluussiioonn  ::  ll’’ iinnvviittaattiioonn  àà  llaa  rreennccoonnttrree  
((eexxeemmpplleess))  

��  ««  JJee  vvoouuss  pprrooppoossee  ddee  vvoouuss  rreennccoonnttrreerr  ssii  mmaa  ccaannddiiddaattuurree  
rreetteennaaiitt  vvoottrree  iinnttéérrêêtt,,  aaffiinn  ddee  rraapppprroocchheerr  nnooss  aatttteenntteess  eett  
dd’’ eennvviissaaggeerr  eennsseemmbbllee  ll’’ éévveennttuuaalliittéé  dd’’ uunnee  ccoollllaabboorraattiioonn»»..  
««  VVoouuss  rreemmeerrcciiaanntt  ddee  vvoottrree  aatttteennttiioonn,,  jjee  vvoouuss  pprriiee  dd’’ aaggrrééeerr,,  
MMaaddaammee,,  MMoonnssiieeuurr,,  ll’’ eexxpprreessssiioonn  ddee  mmeess  ssaalluuttaattiioonnss  
ddiissttiinngguuééeess»»    

  
��  JJee  ssoouuhhaaiitteerraaiiss  ppoouuvvooiirr  vvoouuss  eexxppoosseerr  ddee  vviivvee  vvooiixx  mmaa  

mmoottiivvaattiioonn  lloorrss  dd’’ uunn  eennttrreettiieenn  àà  vvoottrree  ccoonnvveennaannccee,,  aauu  ccoouurrss  
dduuqquueell  nnoouuss  ppoouurrrriioonnss  ééttuuddiieerr  eennsseemmbbllee  llaa  ppoossssiibbiilliittéé  ddee  
rrééaalliisseerr  uunn  ttrraavvaaiill  ddee  ffiinn  dd’’ ééttuuddeess..  
  
  ««  VVoouuss  rreemmeerrcciiaanntt  ddee  vvoottrree  aatttteennttiioonn……  



 
 
 
 
 

LLaa  ccaannddiiddaattuurree  ssuurr  IInntteerrnneett  

��  33--PPoouurr  lleess  ccaannddiiddaattuurree  ppaarr  ee--mmaaiill    
��  AAccccoorrddeezz  llaa  pplluuss  ggrraannddee  ppaarrtt  aauuxx  eennvvooiiss  ppeerrssoonnnneellss  dd''ee--mmaaiillss  

àà  uunn  ddeessttiinnaattaaiirree  uunniiqquuee..    
��  LL''oobbjjeett  ddooiitt  êêttrree  ccllaaiirr..  SSii  cc''eesstt  eenn  rrééppoonnssee  àà  uunnee  aannnnoonnccee,,  

nn''oouubblliieezz  ppaass  llaa  rrééfféérreennccee  eenn  oobbjjeett  ss''iill  yy  lliieeuu  eett//oouu  llee  ttiittrree  dduu  
ppoossttee,,  vvoottrree  nnoomm  eett  pprréénnoomm..    

��  IInnssccrriivveezz  ttoouujjoouurrss  aauu  mmiinniimmuumm  uunn  ccoouurrtt  mmeessssaaggee  
dd''aaccccoommppaaggnneemmeenntt  ddaannss  llee  ccoorrppss  ddee  llaa  mmeessssaaggeerriiee..    

��  JJooiiggnneezz  llee  CCVV  eett  llaa  lleettttrree  ddee  mmoottiivvaattiioonn  pplluuttôôtt  qquuee  lleess  mmeettttrree  
eenn  ccoorrppss  ddee  mmeessssaaggeerriiee..    

��  PPrriivviillééggiieezz  llee  ffoorrmmaatt  WWoorrdd  oouu  RRTTFF  eett  nnoonn  ppaass  ddee  vveerrssiioonnss  
eexxoottiiqquueess  ttyyppee  OOppeenn  OOffffiiccee  eett  MMaacc  OOSS  ppoouurr  éévviitteerr  llee  pplluuss  
dd''iinnccoommppaattiibbiilliittéé  aavveecc  llee  mmaattéérriieell  dduu  ddeessttiinnaattaaiirree..    

��  SSii  vvoouuss  aavveezz  uunn  MMaacc,,  oopptteezz  ppoouurr  llee  ffoorrmmaatt  RRTTFF  eett  nnoonn  MMaacc  
wwrriittee  oouu  CCllaarriiss  ccaarr  vvoottrree  iinntteerrllooccuutteeuurr  ppoossssèèddee  ppeeuutt--êêttrree  uunn  
PPCC..  NNee  ddééppaasssseezz  jjaammaaiiss  110000  KKoo  ddee  ttaaiillllee  ddee  ffiicchhiieerr  aaffiinn  ddee  nnee  
ppaass  bbllooqquueerr  ttrroopp  lloonnggtteemmppss  ll''oorrddiinnaatteeuurr  dduu  rreeccrruutteeuurr..    

��  EEvviitteezz  lleess  ppoowweerr  ppooiinntt  oouu  ppddff  àà  mmooiinnss  qquu''iillss  nnee  ssooiieenntt  
ddeemmaannddééss  eenn  rraaiissoonn  ddee  nnoonn--rreeccoonnnnaaiissssaannccee  ppaarr  lleess  llooggiicciieellss  
ddee  ggeessttiioonn  ddee  ccaannddiiddaattuurreess    

��  DDee  mmêêmmee,,  iill  eesstt  ccoonnsseeiilllléé  dd''iinnttééggrreerr  ddiirreecctteemmeenntt  llaa  pphhoottoo  ddee  
ppeettiitt  vvoolluummee  ddaannss  llee  CCVV..    



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

LLee  CCVV  ssuurr  iinntteerrnneett  

A éviter :  
•  Utiliser un titre générique ou 
des formulations de projet 
« bateau ».  
•  Indiquer les raisons de vos 
départs  
•  Le surcharger en fioritures 
du web et en couleurs.  
•  Avoir des répétitions entre 
pavé de compétences et 
expériences.  
•  Un pavé de compétences 
fourre-tout qui ne serait donc 
pas synthétique et ciblé.  
•  Les liste de tâches sans 
caractères précis.  
•  Trop détailler les 
expériences.  
•  Alourdir par des expériences 
inadéquates.  
•  Arroser toutes les boîtes à 
lettres de vos CV.  

AA  ffaaiirree  ::    
��  PPeerrssoonnnnaalliisseerr  llee  ttiittrree  dduu  CCVV  

eenn  rreepprreennaanntt  cceelluuii  ddee  
ll''aannnnoonnccee,,  ccoommppllééttéé  dd’’ aattoouutt  
ppoouurr  llee  ppoossttee..    

��  UUttiilliisseerr  llee  pplluuss  ddee  mmoottss  ccllééss  
aaddééqquuaattss  aaffiinn  qquuee  lleess  llooggiicciieellss  
ddee  ttrrii  llee  sséélleeccttiioonnnneenntt..    

��  DDééccrriirree  lleess  mmiissssiioonnss  ppaarr  
eexxppéérriieennccee  eenn  ddiissttiinngguuaanntt  
ll''oobbjjeeccttiiff,,  ll''aaccttiioonn,,  lleess  
ccoommppéétteenncceess  eett  lleess  rrééssuullttaattss..    

��  SSee  lliimmiitteerr  aauuxx  rrééff..  
dd''eexxppéérriieenncceess  lleess  pplluuss  uuttiilleess  
((rréécceenntteess))  aauu  rreeggaarrdd  dduu  ppoossttee..    

��  MMeennttiioonnnneerr  lleess  sseecctteeuurrss  
dd’’ eenntt..  

��  CCrrééeerr  ddeess  lliieennss  hhyyppeerrtteexxttee  
((ppaass  ttrroopp)),,  ppoouurr  lleess  
eennttrreepprriisseess,,  lleess  ffoorrmmaattiioonnss,,  
ddeess  rrééfféérreenncceess,,  vveerrss  lleess  bbllooggss  
ssoocciiaauuxx,,  bblloogg  
ppeerrssoo……aatttteennttiioonn  !!  AAuu  mmééllaannggee  
ddeess  ggeennrreess  ppeerrssoo  //  pprroo  !!((ee--
rrééppuuttaattiioonn))  

��  NNoommmmeerr  llee  ffiicchhiieerr  jjooiinntt  ppaarr  CCVV  
++  nnoomm  ++  pprréénnoomm..    



LLee  mmaaiill  ddee  mmoottiivvaattiioonn  

A éviter :  
 
•  Répéter son CV  
•  Les phrases à la 
« Balzac »  
•  Ne parler que de soi  
•  Vouloir tout dire  
•  Mentionner des qualités 
« bateau »  
•  Rester dans 
l'abstraction et dans les 
formulations scolaires qui 
n'apportent pas 
d'informations concrètes  

  
AA  ffaaiirree  ::  TTrrèèss  ccoouurrtt,,  iill  ddooiitt  ::    
  

��  PPaarrlleerr  ddee  ll''eennttrreepprriissee  eett  ddee  sseess  
bbeessooiinnss  aauuxxqquueellss  oonn  rrééppoonndd..    

��  FFaaiirree  llee  lliieenn  eennttrree  lleess  bbeessooiinnss  
eesssseennttiieellss  ddee  ll''eennttrreepprriissee  eett  ll''eexxttrraaiitt  
mmiiss  eenn  lluummiièèrree  ddee  vvoottrree  mmoottiivvaattiioonn//  
ccoommppéétteenncceess  eett//oouu  eexxppéérriieennccee,,  qquuiittttee  
àà  nnee  ppaarrlleerr  qquuee  dd''uunnee  sseeuullee..  

��  MMeennttiioonnnneerr  ddeess  ccoommppéétteenncceess  eett  
qquuaalliittééss  ccoonnccrrèètteess  eett  ttiirrééeess  dd''uunn  vvééccuu  
eexxppéérriieennttiieell  pprréécciiss..    

��  AAppppoorrtteerr  uunnee  iinnffoorrmmaattiioonn  qquuee  ll''oonn  
ppeeuutt  ddoonnnneerr  eenn  qquuaalliittéé  ddee  
pprrooffeessssiioonnnneell  ddee  llaa  qquueessttiioonn,,  ccoommmmee  
ppaarr  eexxeemmppllee  ffaaiirree  mmeennttiioonn  dd''uunnee  
ééttuuddee,,  dd''uunn  aarrttiiccllee,,  ddee  cchhiiffffrreess  
ccllééss……qquuii  aatttteessttee  ddee  ssaa  ppeerrttiinneennccee  eett  
ddee  ssaa  ccoonnnnaaiissssaannccee  ddee  ll''aaccttuuaalliittéé  dduu  
sseecctteeuurr..    

��  UUttiilliisseerr  ddeess  pphhrraasseess  ccoouurrtteess..    
��  UUttiilliisseerr  ddeess  mmoottss  ccllééss  ddee  ll''aannnnoonnccee  

oouu  dduu  ppoossttee  iiddeennttiiffiiéé..    
��  NNoommmmeerr  llee  ffiicchhiieerr  jjooiinntt  ppaarr  lleettttrree  ++  

nnoomm  ++  pprréénnoomm..    


